別紙様式12

平成　　年　　月　　日

領収書提出用紙

氏　　名：
所属専攻：

	整理

番号
	日　付

平成　年 月　日
	費目名　

※１
	支　出　金　額（円）
	取引先
	内容

※２
	備考
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上記について確認しました。

教員責任者　（記名押印又は署名）
※１航空運賃、宿泊費、文献史料等複写費等費目を記入してください。

※２宿泊費の領収書の場合、利用期間及び1泊あたりの料金も記入してください。文献史料等収集費の領収書の場合には、著者名、頁数などを具体的に記入してください。

※　クレジットカードで支払った場合、備考欄にその旨を記載し、カードの利用明細書の写しを必ず添付してください。その際、カード番号等重要な個人情報に関する部分は黒く塗りつぶしてください。提出締め切りの期日までに利用明細書が発行されない場合には担当室までご相談ください。

※　日本語以外の言語で書かれた領収書を提出するときには、備考欄にその旨を記載し、簡単な日本語訳を任意の様式で作成の上、添付してください。

提出者氏名：
整理番号：

費用名：

金額：

	領収書はのり付けをせず、クリップ等でとめてください




※領収書一枚ごとにこの用紙を作成してください。
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