
旅　行　申　請　書
平成　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　

所属・氏名　：　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　１．用　　　務

　　　　　２．旅費の出途　（該当するものに○印をお願いします。）

　　　　　　　教員研究費　・　学長裁量経費　・　科学研究費補助金(　　　　　　　　　　　）
　　　　　　　委任経理金(　　　　　　　　　　)　・　その他(外部資金・総研大予算)
                　　
　３．旅行日程等　(　✈航空機の利用✈　有　　無　)
	旅　行　日
	用　　　　務　　　　先
	備　　考

	　 　月 　　日
	名称：
	

	
	住所：
	

	　 　月 　　日
	名称：
	

	
	住所：
	

	　　 月　　 日
	名称：
	

	
	住所：
	

	　 　月 　　日
	名称：
	

	
	住所：
	

	　 　月 　　日
	名称：
	

	
	住所：
	


注1） 旅行を申請してから、旅費が出金されるまで、通常1ヶ月程度かかります。
注2） 航空機を利用した際は、航空券の写しまたは領収書、搭乗後の半券を提出してください。
注3） 卒業研究の指導で旅行する場合は、学生課卒業判定グループに、大学院研究指導で旅行する場合は、
教務課大学院研究指導グループに申請して下さい。

注4） 番組制作に伴い旅行する場合（事前打合せ、ロケの下見等を含む）は、制作部の担当プロデューサー又はディレクターにご相談下さい。
